Historische Kommission fur Niedersachsen und Bremen

Richtlinien fir die Manuskriptgestaltung von Monaghien
Stand: Juni 2016

1. Manuskriptibergabe

1.1. Die Manuskripte sind in allgemein lesbaren @otaerdateien (am besten MS-Word oder
kompatible Formate) zusammen mit einem Papieraokdsoweit abschlieRend begutachtet,
sonst zwei Ausdrucken) der Geschaftsstelle deoHssthen Kommission zu tUbergeben.

1.2. Bitte beachten Sie: Das eingereichte Manuslsifine vom Autdrfiir druckreif erklar-

te Satzvorlage. Nachtragliche Eingriffe in den Teixid (grundsatzlich kostenpflichtige) Au-
torkorrekturen. Die Erklarung der Druckreife setataus, dass der Autor die Empfehlungen
der Gutachten bertcksichtigt hat.

2. Register

2.1. Der Autor entscheidet in Abstimmung mit deis@wiftsstelle der Historischen Kommis-
sion, ob er ein Register anfertigen will. Diese ditlist ggf. im Zeitplan zu bericksichtigen.

2.2. Das Register muss aus sich heraus verstars#ioh dafiir ist moglicherweise eine Vor-
bemerkung erforderlich (Kriterien der Anordnungt Aefnahme von Sachbegriffen usw.).

2.3 Orte und Personen befinden sich stets zusarmmenem Register, dabei ist Vollstandig-
keit anzustreben. Bei kleineren Orten sollte alkalisierungshinweis u.U. die aktuelle admi-
nistrative Zugehorigkeit angegeben werden.

2.4. Ein Sachregister kann ggf. separat erstelitere Das Vorgehen ist in einer Vorbemer-
kung darzulegen (siehe 2.2.).

3. Bildvorlagen

3.1. Die Bildvorlagen sind zusammen mit dem Mangpskeinzureichen, aber getrennt von
der Textdatei und nicht in diese eingebunden. MbdgliAnlieferungsformen sind Hochglanz-
Fotopapierabzug, Dia oder qualitativ hochwertigarsc

3.2. Digitale Vorlagen mussen folgenden Anfordemmgentigen:
— Format: TIFF, JPEG, BMP (Letzteres gangig fiircBzeichnungen)

— Auflésung: 300 (besser 600) dpi, bezogen auiZokégroRe (in der Regel Satzspie-
gelbreite ca. 12 cm)

Aus dem Internet frei heruntergeladene Bilddatsied fiir den Druck meist ungeeignet.

3.3. Hinweise zur gewilnschten Bildposition sindNfanuskript an den entsprechenden Stel-
len anzugeben (Platzhalter z.B. mit der Rahmeniankton MS-Word).
Beispiel:
‘ hier einfiigen Abb. 4: Karte des Eichsfeldes |

3.4. Die angelieferten Bilddaten sind im Dateinameach der Reihenfolge ihres Erscheinens
im Text zu nummeriere(Beispiel: Dateiname: 04_Karte des Eichsfeldes)

! In diesem Text wird durchgangig das grammatiscescBlecht verwendet.
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3.5. Der Autor legt ein Abbildungsverzeichnis an,dem die Herkunfder Abbildungen
(verwahrende Institution; Publikation, aus der 8idd entnommen ist) nachgewiesen wird.
Grundsatzlich sorgt der Autor fur die Abbildungensehl. der Veroffentlichungsgenehmi-

gung und tragt die Kosten.

3.6. Die Verwendung von Farbabbildungen ist mit @@schaftsstelle der Historischen

Kommission abzusprechen.

3.7. Tabellen, Diagramme u.&. kbnnen, soweit sil8Word angelegt sind, in die abzuge-
bende Datei eingebunden werden. Tabellen durfemek&nmerkungen enthalten. Der Autor
darf die Spalten nicht mit Leerzeichen ausgleich&ienn mehrere Tabellen im Text vor-
kommen, werden auch sie durchnummeriert und erhalteeigenes Tabellenverzeichnis.

4. Rechtschreibung

4.1. Die Verwendung der Rechtschreibung richteh siach dem Wunsch der Autoren. Die
konsequente Anwendung eines Regelstandes ist ailbeh, in Sammelwerken, erforderlich.
Der Geschéaftsstelle ist die verwendete Varianteutgilen. Verlagsseitig wird die reformier-
te deutsche Rechtschreibung von 2006 bevorzugt.

4.2. Quellen und Zitate werden nach der T

5. Text

extvorlaigelergegeben (siehe 7).

5.1. Die korrekte und einheitliche Verwendung vdricBen, Anfiihrungszeichen, Apostro-

phen, Abstanden etc. ist wichtig, um Fehler bei &atzarbeiten zu vermeiden. Dagegen
spielt bei der Abgabefassung ein ,schones”, dengiétigden Aussehen nachempfundenes
Layout keine Rolle, da der Text ohnehin neu foraratund umbrochen wird. Was automa-
tisch erzeugt werden kann, sollte nicht manueljegeben werden.

Bitte verwenden Sie:

Bitte vermeiden Sie:

automatische Silbentrennung

harte Tennungen durdtigen eines Bindestrichs

die Return-Taste, um Absatze zu erzeugen

harterdeitbriiche (Shift + Return)

Zeilenumbriche und Leerzeilen innerhalb normaler

Textabsatze

Einriickungen durch Leerzeichen und Tabstopps

fur eigene Hervorhebungen eine Formatierung,
nicht anderweitig verwendet wird (z.B. eine Unt

digene Hervorhebungen im Text oder in den Ut
eischriften durch Kursive (siehe 7.2), Sperrung, Gn

streichung, die dann automatisch in eine Speriqungchstaben oder Fettdruck

umgewandelt werden kann)

Der-
o

Tabulatoren fiir Spalten, die nicht Gber die Talmel
funktion erzeugt werden

eLeerzeichen fur Spalten, die nicht Uber die Talbel
funktion erzeugt werden

unterschiedliche Zeichen fir Binde- und Gedank
strich

— Bindestrich: kurzer Strich (ASCII 45), ohne Le
zeichen davor und danach, bes. bei Doppelnamern
zwischen Jahreszahlen

— Gedankenstrich: langer Strich (ASCIl 196), mit

Leerzeichen davor und danach, bes. bei Parenth
als Spiegelstrich (mit Tabulator danach) und Steel
strich (ausnahmsweise ohne Abstande: Berlin—Kol

esen,

")

das korrekte Apostroph-Zeichen in Form einer klgi
hochstehenden 9:

nélr Apostrophe Akzent- oder ahnliche Zeichen ; ™ *




fur Blockaden (Platzhalter, die erst nach dem Um-
bruch aufgeldst werden kdnnen), Zeichen, die njcht
mit anderen verwechselt werden koénnen (Beispiel:
Vgl. S. ## in diesem Band)

automatische Inhaltsverzeichnis-, Nummerierungs-
und Querverweisfunktionen

5.2. Das Inhaltsverzeichnis (enthaltend alle nunenten Uberschriften) und die Uberschrif-
ten im Flie3text werden in normaler Schrift gesebein. Zur Gliederung kénnen Ziffern oder
Buchstaben verwandt werden, empfohlen werden Ziffieit Punkten.
Beispiel: 1. Einleitung
2.1.2. Der Luneburger Erbfolgekrieg
5.3. Empfohlen wird, den Haupttext in der Schriff§e 12 Punkt (Times New Roman) oder

11 Punkt (Arial) und die Anmerkungen in 10 bzw. @kt zu formatieren. Dabei sollte nur
eine Schriftart verwendet werden.

5.4. Sonderzeichen sollten im verwendeten Zeichensarhanden sein oder im Begleit-
schreiben bzw. einer Codierungsliste erlautert eerd

5.5. Bei Datumsangaben ist der Monat auszuschreiben

5.6. Werden neben allgemein tblichen Abkirzungen N&, usw.) weitere unubliche ver-
wendet (insbesondere solche, die der DUDEN nicHbst), soll ein alphabetisches Abkdr-
zungsverzeichnis angelegt werden, das alle verwendsbkirzungen enthélt, gegebenenfalls
auch die Kurzel der die ungedruckte Uberlieferuntbewahrenden Institutionen (nicht aber
die Literatur- und Quellenkurztitel).

6. Anmerkungen - Allgemeines
6.1. Verwenden Sie unbedingt die automatische Akomgsverwaltung.

6.2. Geben Sie bitte an, wo die Ful3- oder Endnotenmerierung jeweils neu beginnen soll
(z.B. nur bei Kapiteln erster Ordnung).

6.3. Anmerkungsziffern stehen grundséatzlich hinem Satzzeichen. Wenn Anmerkungszif-
fern Bezug auf ein einzelnes Wort, ein Quellenztdgr ein Literaturzitat nehmen, stehen sie
im Text an der entsprechenden Stelle hinter demt \ddwar Zitat.

6.4. Nach der Ziffer in der Anmerkung bitte jeweimen Tabstopp setzen, um eine korrekte
Ausrichtung im Satzprogramm zu erméglichen.

6.5. Anmerkungen beginnen mit einem GroRbuchstabdrenden mit einem Punkt.

7. Zitierweise — Grundsatze

7.1. Zitate aus der Literatur stehen recte in didppeAnfihrungszeichen. Einfache Anfluh-
rungen (z.B. Zitat im Zitat) werden durch GroRezwbKleinerzeichen >...< gekennzeichnet,
die im Verlag in die typografisch korrekten Anfuhgszeichen eingetauscht werden.

7.2. Quellenzitate aus gedruckten oder ungedrudiggilen stehen nach Absprache entwe-
der kursiv ohne Anfiihrungszeichen oder ebenfalierin doppelten Anfiihrungszeichen.

7.3. Umfangreichere Zitate (ab drei Zeilen) konemch eine Leerzeile davor und danach
abgesetzt werden. Die doppelte Anfiihrung entfalitrd



7.4. Das Satzzeichen steht innerhalb der Anfihzeigeen, wenn ein vollstandiger Satz zi-
tiert wird, auf3erhalb, wenn das Zitat nur einerl des Gibergeordneten Satzes bildet.

7.5. Auslassungen oder Zusatze in Zitaten oderl€@u&terden durch eckige Klammern ge-
kennzeichnet. Auslassungzeichen [...] am Zitatanfand -ende sind nicht notwendig und
daher zu vermeiden.

8. Zitierweise im Anmerkungstell

8.1. In der Regel werden samtliche Literatur- uneeli@nnachweise mit Kurztiteln gebildet

(siehe unten 9.3.).
Beispiel: £HNATH, Leineschlol3, S. 33.

8.2. Nachweise aus ungedruckten Quellen enthaleeArgabe des verwahrenden Institutes
(ggf. abgekirzt wie im Quellenverzeichnis), eindlstandige Signatur und (soweit vorhan-
den) eine exakte Folio- bzw. Paginierungsangabe.

Beispiele:

NLA-HA, Cal. Or. 100 Marienrode 73/1 von 1296 Jni

Niedersachsische Landesbibliothek, Ms Il 280, 18br.

8.3. Nachweise aus Urkundenbtichern sollen immeAdgabe der Nummer, mdglichst zu-

satzlich auch der Seite enthalten.
Beispiel: UB H.Hild. | Nr. 478, S. 350.

8.4. Eine Bezugnahme auf mehr als eine Seite énf@lgh folgendem Muster (die Leerzei-
chen zwischen Seitenzahl und f./ff. werden vom &eatizrch Festabstande ersetzt; das unspe-

zifische ff. ist zu vermeiden):
Beispiel fir eine Folgeseite: UB H.Hild. | Nr. 478, 350 f.
Beispiel fir mehrere FolgeseiterciATH, Leineschlol3, S. 33-39.
Beispiel fir ganzen AufsatzCBNATH, Leineschlof3.

8.5. Bei Zitat eines Werkes oder einer Quelle ifeimander folgenden Anmerkungen wird
.ebd.” verwendetH&eispiel: Ebd., S. 210.).

9. Quellen- und Literaturverzeichnis

9.1. Ungedruckte Quellen sind dem Quellen- undratteverzeichnis voranzustellen. Es ist
nach den Archiven und Bibliotheken anzuordnen wilbdie einzelnen benutzten Bestédnde
angeben.

9.2. Gedruckte Quellen kénnen zwischen ungedruciiesilen und Literatur gesondert auf-
gefuhrt oder in das Literaturverzeichnis integrieerden.

9.3. Das Literaturverzeichnis wird alphabetischcm&urztiteln angeordnet, aufgebaut. Die
Kurztitel werden aus dem oder den Verfassernameheumem oder maximal zwei sinntra-
genden Wortern gebildet; bei Lexika und Quellenixaitionen kénnen stéarkere Abklrzungen
sinnvoll sein.

Beispiel: £HNATH, Leineschlof

Beispiel: £HUBERT, Geschichte Niedersachsens

Beispiel: QASEMIR/OHAINSKI, Territorium

Beispiele fiir Lexika und Quellenpublikationen: UBalkenried |; RGA (fiir Reallexikon der germani-
schen Altertumskunde); LMA (fur Lexikon des Mittké&as)

9.4. Fur die Zitierweise gelten im Einzelnen, saw&ht anders vereinbart, folgende Regeln.
9.4.1. Alle Literaturangaben enden mit einem Punkt.

9.4.2. Die Literaturangaben bei selbstédndigen Momagen enthalten: den vollen Vor- und
Zunamen des/der Verfasser(s), den Titel des Wégks, die Gesamtanzahl der Bande und
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den Reihentitel), Erscheinungsort und -jahr. ZwescNerfasser und Titel steht ein Komma,
zwischen Titel und Untertitel ein Punkt, zwischemtéftitel und Erscheinungsort ein Komma.
Der Zuname der Verfasser, Bearbeiter oder Heraesgemschl. Adelspradikat 0.4.) steht in
Kapitélchen.
Beispiel: HNDERSMANN, Adel: Ulrike HNDERSMANN, Der ritterschaftliche Adel im Koénigreich Hanno-
ver 1814-1866 (Veroffentlichungen der Historisch@mmission fir Niedersachsen und Bremen 203),
Hannover 2001.
Beispiel: UB H.Hild.: Karl ANICKE (Bearb.), Urkundenbuch des Hochstiftes Hildesheimd seine Bi-
schofe 1. Theil (Publicationen aus den K. Preuf@scBtaatsarchiven 65), Leipzig 1892; Hermann
HoOOGEWEG (Bearb.), Urkundenbuch des Hochstiftes Hildeshend seiner Bischofe 2.-6. Teil (Quellen
und Darstellungen zur Geschichte Niedersachsehs, 8,2, 24, 28), 5 Bde. Hannover 1900-1911.

9.4.3. Aufsatze in Sammelwerken oder in Zeitsobmitind wie folgt zu behandeln:
Beispiele:
SCHUBERT, Capitulatio: Ernst 8HUBERT, Die Capitulatio de partibus Saxoniae, in: DieB®OSIUS u.a.
(Hrsg.), Geschichte in der Region. Zum 65. Gebagtston Heinrich Schmidt (Veréffentlichungen der
Historischen Kommission fiir Niedersachsen und BreBenderband), Hannover 1993, S. 3-28.
ANDERMANN, Lehnswesen: Kurt RDERMANN, Das Lehnwesen des Klosters Schwarzach am Rimein, i
Zeitschrift fir die Geschichte des Oberrheins 1¥900), S. 193-211.

9.4.4. Hat ein Aufsatz oder ein Sammelband zweiorart/Herausgeber, werden diese mit

einem Schragstrich ohne Leerzeichen voneinandesrget
OHAINSKI/REITEMEIER, Mascop: Uwe @AINSKI/Arnd REITEMEIER (Hrsg.), Das Furstentum Braun-
schweig-Wolfenbuttel im Jahre 1574. Der Atlas dedtfded Mascop (Veroéffentlichungen des Instituts
fur Historische Landesforschung der Universitatttagen 58), Bielefeld 2012.

9.4.5. Bei drei oder mehr Autoren/Herausgebern wederste genannt und die weiteren mit
u.a. abgekurzt:
Dieter BRoslusu.a. (Hrsg.), Geschichte in der Region. Zum 6%usistag von Heinrich Schmidt. (Ver-

offentlichungen der Historischen Kommission fir déesachsen und Bremen Sonderband). Hannover
1993.

9.4.6. Die Regel unter 9.4.4 und 9.4.5 findet dumim Erscheinungsort Anwendung.
9.4.7. Zeitschriften und Reihentitel werden nidhgekirzt.

9.4.8. Auflagen werden mit einer hochgestelltenl Zah dem Erscheinungsjahr angegeben.
Beispiel: Miinchei2008.

9.4.9. Titel und Untertitel werden, falls nicht dhrdie Titelseite des jeweiligen Werkes oder
im Aufsatztitel explizit kenntlich gemacht, mit eim Punkt voneinander getrennt:
Beispiel: Peter AFGEBAUER u.a. (Hrsg.), Johannes Mellinger. Atlas des Fuatstas Lineburg um

1600 (Verdffentlichungen des Instituts fur Histahie Landesforschung der Universitat Géttingen 41),
Bielefeld 2001.

9.4.10. Werden aus einem Sammelwerk/Lexikon urtezdliche Beitrage zitiert, so ist es
sinnvoll folgendermal3en zu verfahren:
Es wird eine Hauptansetzung fir das Sammelwerkkoexgeschrieben:
DoLLE, Klosterbuch: Josef @.LE (Hrsg.), Niedersachsisches Klosterbuch (Veréffelmtingen des Insti-
tuts fur Historische Landesforschung der Univetsgéttingen 56), 4 Bde. Bielefeld 2012.
Einzelne Artikel daraus werden folgendermalRen asigei
OHAINSKI, Dorstadt: Uwe @AINSKI, Artikel Augustinerchorfrauenstift Dorstadt, in+ DOLLE, Kloster-
buch, S. 330-339.

10. Korrekturlaufe

Bitte reichen Sie alle Fahnenkorrekturen gebineieltund verwenden Sie unbedingt die im
DUDEN im Kapitel ,Textkorrekturen“ erlauterten Keturzeichen.

Bei Unklarheiten oder Fragen wenden Sie sich littedie Geschaftsstelle der Historischen
Kommission. Wir danken lhnen fur Ihre Mitarbeit!
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